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1. การกรอกข้อมลูสมาชิกสมคัรใหม ่

1.1 เขา้เวบ็ไซต์ http://cpct.coopsiam.com จะเหน็หน้าเวบ็ไซต์ดงัรูปที ่1 ใหค้ลกิเลอืกสหกรณ์
ของทา่นทีช่อ่งศนูยป์ระสานงาน กรอกชือ่ผูใ้ชง้าน และรหสัผา่นใหถู้กตอ้ง แลว้คลกิปุม่ “เข้าใช้งาน”  

รปูท่ี 1 หน้าระบบโปรแกรม 

1.2 เมือ่เขา้สูร่ะบบแลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่2 ใหเ้ลอืก “ระบบฌาปนกิจสงเคราะห”์ 

รปูท่ี 2 หน้าเลือกระบบ 

1.3 คลกิเลอืก “ใบสมคัร” เมนูทางดา้นซา้ยของหน้าจอ เพือ่เขา้ไปทาํการกรอกขอ้มลูการสมคัร
สมาชกิ สสธท. 

รปูท่ี 3 เมนูการสมคัรสมาชิก 

คลิกเพื่อกรอกข้อมลูการสมคัร 
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1.4 เมือ่คลกิ “ใบสมคัร” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่4 

รปูท่ี 4 หน้าจอสมคัรสมาชิก 

 

 หมายเลข 1 เมนู “แนบเอกสาร” นําไฟลช์ุดใบสมคัรทีส่แกนมาแนบประกอบการสมคัรสมาชกิ 

 หมายเลข 2 กรอกรายละเอยีดขอ้มลูสมาชกิใหถ้กูตอ้งและครบถว้น 

 หมายเลข 3 กรอกรายละเอยีดผูร้บัเงนิสงเคราะหใ์หถู้กตอ้งและครบถว้น 

 

 

 

. 

 

 

1 2 

3 
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1.5 หลงัจากกรอกขอ้มลูสมคัรสมาชกิเรยีบรอ้ยแลว้ กด “Save” ดงัรูปที ่5 ระบบจะแจง้
ยนืยนัการบนัทกึขอ้มลูดงัรปูที ่6 ใหก้ด “OK” เพือ่ทาํการบนัทกึขอ้มลูการสมคัร 

รปูท่ี 5 การบนัทึกข้อมูล 

รปูท่ี 6 การยืนยนัการบนัทึกข้อมลู 

 

1.6 หลงัจากบนัทกึขอ้มูลการสมคัรแลว้ระบบจะแจง้ใหพ้มิพใ์บรบัเงนิดงัรูปที่ 7 หาก
ตอ้งการพมิพใ์หก้ด “OK” เพือ่พมิพใ์บรบัเงนิ หรอืทาํการกด “Cancel” เพื่อยกเลกิ 

 

รปูท่ี 7  หน้าจอการพิมพใ์บรบัเงินหลงับนัทึกใบสมคัร 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือพิมพใ์บรบัเงิน 
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2. การพิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก สสธท. 

 สาํหรบัพมิพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชกิใหมอ่กีครัง้หลงัจากสมคัรสมาชกิเรยีบรอ้ยแลว้ 

 2.1 เลอืกเมนู “พิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่8 

 2.2 ใหร้ะบุเงือ่นไขในการคน้หาใบรบัเงนิ กรอกเลขบตัรประชาชนใหถู้กตอ้งครบถว้น หลงัจาก
นัน้ใหก้ด “คน้” 

   2.3 หลงัจากกดปุม่คน้หาจะไดร้ายการใบเสรจ็รายคนแสดงขึน้มา ใหท้าํการเลอืกรายการที่

ตอ้งการออกใบเสรจ็ 

 - หากตอ้งการออกเป็นรายบุคคล ใหต้ิก๊ทีช่อ่งสีเ่หลีย่มหน้าลาํดบั  

   (สามารถเลอืกไดม้ากกวา่ 1 ชอ่ง ) 

 - หรอืเลอืกทัง้หมด (ในขอ้ที ่2.5 ) เพือ่พมิพใ์บรบัเงนิทัง้หมด 

2.4 เป็นปุม่สาํหรบักดเลอืกรายการ หรอืไมเ่ลอืกรายการทัง้หมด 

2.5 เมือ่ทาํการเลอืก รายการใบรบัเงนิทีต่อ้งการเรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ดปุม่พมิพ ์เพือ่ออกใบรบัเงนิ 

รปูท่ี 8 หน้าจอพิมพใ์บเสรจ็สมคัรสมาชิก 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
4 5 
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ตวัอย่างใบรบัเงินตามรปูด้านล่าง 

 
รปูท่ี 8.1 ตวัอย่างใบรบัเงิน 
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3. การออกรายงานการสมคัรสมาชิก สสธท. 

 3.1 เลอืกเมนู Report 

รปูท่ี 9 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก สสธท. 

 3.2 เลอืกรายงานประจาํวนัและเลอืกรายงานสมาชกิ(ออกตามวนัทีร่บัสทิธิ)์ 

 
รปูท่ี 9.1 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก สสธท. 

1 

2 

1 
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 3.3 กรอกขอ้มลูในชอ่งสแีดงใหค้รบถว้น 

รปูท่ี 9.2 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก สสธท. 

 - สมาคม ไมต่อ้งเปลีย่น 

 - ศูนย ์เลอืกเป็นศนูยป์ระสานของทา่น 

 - ตัง้แต่วนัที ่– ถงึวนัที ่ใหเ้ลอืกตามรอบทีส่มคัร ณ เดอืนนัน้ (ใหเ้หมอืนกนัทัง้ 2 ชอ่ง) 

 - ประเภทสมาชกิ เลอืกตามรปูในกรอบสแีดง สามญั – สมทบ(บุตร) 

- เครื่องพมิพเ์ลอืกเป็น PDF เพื่อออกรายงานเป็นแบบ PDF เลอืกเป็น XLS เพื่ออกรายงาน
เป็นแบบ Excel 

 เมือ่กรอกขอ้มลูครบแลว้กด “ออกรายงาน” 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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ตวัอย่างการออกรายงานการสมคัรสมาชิกตามรปูด้านล่าง 

รปูท่ี 9.3 ตวัอย่างการออกรายงานการสมคัรสมาชิก สสธท. 
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4. การออกรายงานทะเบียนสมาชิก สสธท. 

 4.1 เลอืกเมนู Report 

รปูท่ี 10 การออกรายงานการสมคัรสมาชิก สสธท. 

 4.2 เลอืกรายงานทะเบยีนสมาชกิ 

 
รปูท่ี 10.1 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก สสธท. 

1 

2 

1 
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 4.3 กรอกขอ้มลูในชอ่งสแีดงใหค้รบถว้น 

รปูท่ี 10.2 การออกรายงานทะเบียนสมาชิก สสธท. 

 - สมาคม ไมต่อ้งเปลีย่น 

 - ศูนย ์เลอืกเป็นศนูยป์ระสานของทา่น 

 - ตัง้แต่วนัที ่– ถงึวนัที ่ใหเ้ลอืกตามรอบทีส่มคัร ณ เดอืนนัน้ (ใหเ้หมอืนกนัทัง้ 2 ชอ่ง) 

 - ประเภทสมาชกิ เลอืกตามรปูในกรอบสแีดง สามญั – สมทบ(บุตร) 

- เครื่องพมิพเ์ลอืกเป็น PDF เพื่อออกรายงานเป็นแบบ PDF เลอืกเป็น XLS เพื่ออกรายงาน
เป็นแบบ Excel 

 เมือ่กรอกขอ้มลูครบแลว้กด “ออกรายงาน” 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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ตวัอย่างการออกรายงานทะเบียนสมาชิกตามรปูด้านล่าง 

รปูท่ี 10.3 ตวัอย่างการออกรายงานทะเบียนสมาชิก สสธท. 
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5. การชาํระเงินเป็นกลุ่ม (การชาํระเงินต่ออายปุระจาํปี  สสธท.) 

 5.1 เลอืกเมนู “ชาํระเงินเป็นกลุ่ม” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่11 
 5.2 เลอืกปีชําระเงนิและกรอกขอ้มูลในการคน้หาสมาชกิทีจ่ะทําการชําระเงนิต่ออายุประจําปี 
  - หากต้องการแสดงรายชื่อทัง้หมดที่ต้องชําระใหร้ะบุเฉพาะปีที่ชําระและเลอืกเรยีงตาม 
   “เลขฌาปนกจิ” หลงัจากนัน้ให ้ กด “คน้” ทีห่มายเลข 3 เพือ่ทาํการคน้หาสมาชกิ 
  - หากตอ้งการแสดงรายชื่อเป็นรายบุคคลใหร้ะบุเลขฌาปนกจิในช่อง “ตัง้แต่เลขฌาปนกจิ  

   ถงึ” (ใสเ่ลขทัง้สองชอ่งเป็นเลขเดยีวกนั)  

   หลงัจากนัน้ให ้ กด “คน้” ทีห่มายเลข 3 เพือ่ทาํการคน้หาสมาชกิ 
 5.3 เลอืกรายชื่อทีต่อ้งการและกดทีช่่อง “สถานะ” ในหมายเลข 4 หรอืกดปุ่มในหมายเลข 5       
ซึง่ปุม่              “อนุมตั”ิ ไวส้าํหรบัเลอืกชาํระทัง้หมดตามรายชือ่ทีแ่สดงบนหน้าจอ และปุม่           

“รออนุมตั”ิ ไวส้าํหรบัเลอืกออกไมช่าํระทัง้หมด  

*** (ปุม่             หรอื          กรณสีมาชกิไมป่ระสงคต์่ออายกุารเป็นสมาชกิ) 

 5.4 หลงัจากเลอืกรายชือ่ทีต่อ้งการชาํระเสรจ็แลว้ ใหก้ด “Save” เพือ่บนัทกึการชาํระเงนิในระบบ 

รปูท่ี 11 หน้าจอชาํระเงินเป็นกลุม่ (การชาํระเงินต่ออายปุระจาํปี  สสธท.) 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

1 
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5 

4 
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ใบเสรจ็รบัเงินอ่ืนใดท่ีศนูยป์ระสานงานไมไ่ด้ออกในระบบโปรแกรมฌาปนกิจ 

สสธท. จะไม่รบัผิดชอบใดๆ ทัง้ส้ิน 

6. การพิมพใ์บเสรจ็ต่ออายสุมาชิก สสธท. 

 6.1 เลอืกเมนู “พิมพใ์บเสรจ็ต่ออายสุมาชิก” แลว้จะเหน็หน้าเวบ็ไซตด์งัรปูที ่12 

 6.2 เลอืกรายการเป็นปีทีช่ําระเงนิและกรอกขอ้มลูในการคน้หาสมาชกิทีต่อ้งการพมิพใ์บเสรจ็
ชําระเงนิ หากตอ้งการแสดงรายชื่อทัง้หมดใหเ้ลอืกเฉพาะรายการปีที่ชําระเงนิ หลงัจากนัน้ใหก้ด “คน้”        
ทีห่มายเลข 3 เพือ่ทาํการคน้หาสมาชกิ 

 6.3 เลือกรายชื่อที่ต้องการพิมพ์ใบเสร็จในช่องหมายเลข 4 หรือกดปุ่มในหมายเลข 5                
ซึง่ปุม่ “เลอืกทัง้หมด” ไวส้าํหรบัเลอืกทัง้หมดตามรายชื่อทีแ่สดงบนหน้าจอ และปุม่ “ไมเ่ลอืก” ไวส้าํหรบั
เลอืกออกไมพ่มิพท์ัง้หมด 

 6.4 หลงัจากเลอืกรายชื่อที่ต้องการพมิพ์ใบเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ ให้กด “พมิพ์” ที่หมายเลข 6               
เพือ่ทาํการพมิพใ์บเสรจ็ 

 
รปูท่ี 12 หน้าจอพิมพใ์บเสรจ็ต่ออายสุมาชิก 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 6 
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7. ช่องทางการตรวจสอบข้อมลูสมาชิกและอพัเดทข่าวสาร สสธท. 

 7.1 เวบ็ไซต ์http://cpct.coopsiam.com/cpct/webportal/d/ 
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 7.2 Facebook /Line สสธท. 
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 7.3 สมาชกิสามารถตรวจสอบรายชือ่ตามรอบสมคัรผา่นทางเวบ็ไซต ์สสธท. 
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 7.4 แอปพลเิคชัน่ สสธท. (CPCT) 

      สามารถดาวน์โหลดไดท้ัง้ระบบปฏบิตักิาร Android และIOS    

 
 

 

 

 


